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Verlaat je de school en wil je je schoollaptop graag privé verder gebruiken? Met dit stappenplan 
koppel je je laptop los van de school, maak je een persoonlijke account aan en kan je deze dus 
zonder schoolaccount verder gebruiken. Doe je dit niet, dan zal je op een bepaald moment de 
toegang tot je laptop verliezen.  

Belangrijk: Alle gegevens worden van de laptop verwijderd. 

Stap 1: Maak een back-up 

Je moet eerst een back-up maken van de gegevens die je wil sparen. Je kunt je gegevens kopiëren 
naar een usb-stick, een externe harde schijf, een privé OneDrive, Google Drive, … of een ander cloud 
opslag.  

Stap 2: Reset de laptop 

- Klik op Start 
- Ga naar Instellingen 
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- Kies voor Systeemherstel 

 
 

- Klik op “PC opnieuw instellen” 

 
 

- Klik op “Alles verwijderen” 
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- Klik op “Lokaal opnieuw installeren” voor de snelste optie 
- Kies Volgende 
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- Kies voor “Opnieuw instellen” 

 
 

Het toestel wordt nu opnieuw geïnstalleerd. Dit duurt ongeveer 30 minuten. 

 

- Indien je een Microsoft-account hebt van je nieuwe school, kun je daarmee inloggen. Zo niet, 
kun je in Stap 3 een nieuw lokaal account aanmaken.  

Stap 3: Maak een nieuw lokaal account aan 

- Kies voor “Instellen voor werk of school” 
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- Klik op “Aanmeldingsopties” 

 
 

- Kies voor “In plaats daarvan deelnemen aan domein”. 
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- Kies een gebruikersnaam en kies voor “Volgende” 

 
 

- Voer een wachtwoord in 

 
 

Als u geen wachtwoord ingeeft kan u dit later nog altijd wijzigen door op Control-Alt-Delete te 
drukken en dan “Wachtwoord wijzigen” te selecteren. Dit vermijdt het aanmaken van de 
beveiligingsvragen. Risico is wel als u uw wachtwoord vergeet, dat het niet meer mogelijk is om via 
de beveiligingsvragen uw wachtwoord te resetten. 
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